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Audar bladsiour

Pegar pid skodid ritgerdina i print preview pa geta komid i ljés audar bladsidu. Er pad vegna pess
ad snidmatiod byr til audar bladsidur pegar ritgerdin er prentud af pvi ad nyr kafli 8 ad byrja a
heegri sidu.

Til pess a0 petta eigi sér stad er snidmatinu skipt upp i section braek odd page, pid getid skodad

skiptinguna meo pvi ad tviklikka @ headerinn efst a bladsidunni.

__HEEdEr—SECtiOI"I s | N, _m

afla 1: Texti fyrir ofan tflu. e 19

ATH: Pid eigid ekki ad purfa ad baeta vid tdmum bladsidum i snidmatid.



Baeta vio kafla

Ef pid purfid ad beeta vid kafla i snidmatid pa purfi pid ad baeta vid section break odd page til
pess ad kaflinn byrji & réttri sidu og pannig ad fyrirsogn kaflans lendi a réttum stad a bladsidunni.
Ef pid notid tap takkann til pess ad fara nidur a naestu sidu og gerid nyjan kafla pa litur pad svona

ut:

Footer -Section 11-

4 adkakefli B

Sama section og ,,4 Auka kafli“ kemur mjog ofarlega & siduna.

Beeti nuna vid section braek odd page:

Insert Draw
3 |"I_-l Breaks ~ | Indent Spacing
L —

- - [12pt 7|

tation  Size Colum
’ Page

Mark the point at which one page ends =
and the next page begins.

esign  Layout eferences  Mailings  Review  View  Help

Page Setup *

Column
Indicate that the text following the celumn
break will begin in the next column.

T

Text Wrapping
0= Separate text around chjects on web
pages, such as caption text from body text.

Section Breaks

— Next Page =
— Insert a section break and start the new
- section on the next page.

Continuous
3 — Insert a section break and start the new
section on the same page.

—2= Even Page
= Insert a section break and start the new
section on the next even-numbered page,

lAuka ka

Odd Page

YR— Insert a sectionforeak and start the new
L section on thgfnext odd-numbered page.




P4 litur petta svona ut:

4 Auka kafli

Komid nytt section og ,,4 Auka kafli“ hefur faerst nedar a sidunni.
Og ef pid farid nedst a siduna i section 12 pa sjai pid ad snidmatid byr til tdma sidu pannig ad ,,4

Auka kafli“ byrjar & heegri sidu:

Footer -Section 12- Same as Previous



Eyda ut bladsidu

Af pvi ad snidmatid er skipt upp i section getur verid erfitt ad eyda Ut bladsidu. Tokum sem deemi
ef pid erud ekki med tofluyfirlit pa parf ad eyda peirri bladsidu Ut og er hin me?d sitt section par
sem tofluyfirlit 4 ad byrja & heegri sidu.

Fyrst parf ad eyda ut 6llum texta og passa ad pad séu engin bil eftir.

Tofluyfirlit
Tafla 1: Texti fyrir ofan 6. ..occvvscsvsisonssssosssssssossssee 1

Sidan hafi pid bendillinn & sidunni sem pid viljid eyda, sja mynd fyrir nedan.

Veljid sidan Ctrl G a lyklabordinu, pa kemur pessi mynd upp og pid skrifid \page i kassann

Find and Replace ? 4

Find Replace GoTo

Go to what: Enter page number:

‘pagel

Section — - ;

Line | Enter + and — to move relative to the current location. Example: +4
Bookmark will move forward four items.

Comment

Footnote

Ytid svo & Enter, veljid Close og ytid 4 Delete 4 lyklabordinu. NU zetti bladsidan ad vera farin.




Laga bladsidutal

Pad a ekki ad vera bladsidutal a fyrstu tveimur bladsidunum. Bladsidutalid byrjar a bladsidu
agripsins og er pad i romverskum tolum, i, ii, iii 0.s.frv. begar ritgerdin byrjar a fyrsta kaflanum

byrjar bladsidutalid a 1.
Snidmatid er sett pannig upp en ef eitthvad breytist og pad parf ad laga bladsidutal snidmatsins

eru nokkur atridi sem parf ad hafa i huga.

Insert Draw Design Layout References Mailings Review View Help Header & Foot

G)I |E_i Elil E@ |:| [Zl Previous [_] Different F
- - . . ) [Z] Next [ Different ¢
Page Date & Document CQuick Pictures Online Goto
Murnber Time Info~  Parts ~ Pictures =~ Header C ‘@ Link to Previous [+] ShowaDac
L
ooter Insert d 7 0
Footer -5ection 3-
i

Pegar a ekki ad vera bladsidutal & sidunni a undan parf ad passa ad taka af Link to Previous.
Sidan er valid Page Number > Format Page Numbers.

| Page Mumber Faormat 7 x

Mumber format:

[:I Include chapter number

Chapter starts with style: | Heading 1 e

Use separator: - [hyphen) |~

Examples: 1-1, 1-A

Page numbering
O Continue from previous section

0O startat i =

Breytid i romverskar tolur vid Number format og latum bladsiduna byrja di

SKU, NalTig

eftir grein



Par sem romversku tolurnar eiga ad halda afram fram a0 fyrsta kaflanum parf ad passa ad
merkingin Link to Previous sé a.

s Mailings Review View Help Header & Footer

g |:| [2 Previous [ Different First Page
_@ E‘
%

| Different Odd & Even |

iline Goto
wres | Header

~] Show Document Text

@ Link to Previous

w@_ri_gation

Options

iii
—

Sidan er petta eins pegar parf ad breyta yfir i bladsidutal 1, farid i Format Page Numbers.

Mailings  Review View Help Header & Footer | P Co
]a [Z Previous [] Different First Page = Header from Top:
. Go to [} Next [ Different Odd & Even Pages 1, Footer from Botto
=5 Header |<_|E:| Link to Previous [| Show Document Text & Insert Alignment
Mavigation Options Pasitio
tur 350 340 310
280 250 310
just 160 90 Page Mumber Format ? >

Mumber format: |1, 2, 3, ... Q

[:] Include chapter number

Chapter starts with style: | Heading 1 e

Use separator: - [hyphen) |+

Examples: 1-1, 1-A

-------------------------------------------------- Page numbering
O Continue from previous section
O startat: |1 o

L

Breytid Number format og latid bladsidutalid byrja 8 1



Fyrirsagnir og heading
Til pess ad geta fengid upp efnisyfirlit parf ad passa ad fyrirsagnir i ritgerdinni séu merktar med

heading. Fyrsta fyrirsogn hefur heading 1:

No Spacing (]_ Headir eading 4

il

Paragraph

i1

Styles

1 Heading 1-— Fﬂriraégn

Texti — Fyrsta efnisgrein meginmal.

Texti eftir greinaskil og fram ad naestu kaflaskiptum — Meginmal eftir fyrstu

Pegar bendillinn er &4 1 = Fyrirsogn pa sjaid pid ad hun er merkt med 1 Heading undir Styles.
Pad sama a vid um naestu fyrirsagnir & eftir, pid veljid rétt heading eins og a vid um paer
fyrirsagnir sem pid erud ad nota i ritgerdinni ykkar:

Mailings  Review View Help

4
[
]

11
11l
-+
I

=~ 1.1.1.1.1 Heay | 1.1 Headin |feading 3;U

Paragraph = Styles =

o (1) 7

efnisgrein.

1.1 Heading 2 — Millifyrirsogn

Texti.

Texti eftir greinaskil og fram ad nasstu kaflaskiptum.

Ef pid purfid ad bua til fleiri fyrirsagnir er gott ad nota pennan hnapp:  File Home Insert

ﬁj | Calibri Lig

Paste B I
fyrirsdgninni sem & ad vera eins og fyrirsognin sem pid erud ad beeta ”

Pid skrifid fyrirsogn i venjulegum texta og hafid sidan bendilinn a
. S , , - , . . - , Clipboard =
vid og ytid sidan a pensilinn, pa er kominn pensill 8 bendilinn. Sidan
velji pid textann sem & ad breyta i fyrirsogn. Med penslinum eru pid ad afrita formatid semer a

fyrirsdgninni.



Uppfeera efnis-, mynda- og tofluyfirlit
Til pess ad uppfeera yfirlitid sem er til stadar i snidmatinu pa er haegri smellt med musinni

einhversstadar yfir yfirlitinu og valid Update Field:

Efnisyfirlit

1 HEADING 1 — FYRIRSOGN ..c.ucomescmeecemencsmmsemenssmsnssenssmanssessssensamans semssmenssssnasensns 1

1.1 HEADING 2 — WULLIFYRIRSOGM . 1

Heading 3 — Lindirfyrirsi - -
|Calibri (Body)  ~[[10 [ A" AT ¥ Age (ol

B R

2 XXKAFLAHEITL..oooananinns

2.1 MILFYRIRSOGN.......... |E| I |E| 7 v A

Comme
Undirfyrirsdgn............. s e =
3 XXKAFLAHEITI|.cooueen.e. | eareh the menus | .................. 5
3.1  MILFYRIRSOGN.. ... I
Undirfyrirsdgn.............. s
4  XXKAFLAHEITI.....oo.... Bdepy 7
4.1  MILLIFYRIRSOEN. ........ 7

Undirfyrirsdgn.............. ﬁj e Uptions e |

5  XXKAFLAHEITL..comserenns f%/ [%1 .................. 9
5.1 MiFRIREOGEN... ... | Update Field . |
Undinfyﬂrsﬁgn........S?"Iﬂ'__p—-—) . 8
HEIMILDIR ....cooemsnmnnsmnnmnnanunns Edit Field.. — — 11

VIDAUKI/AR e eerrrerereseremsmsrens Toggle Field Codes | 13

A Eont...

=% Paragraph...

Meeli med ad velja alltaf Update entire table:

Efnisyfirlit

1 HEADING 1 — FYRIRSOGN «.eeeeveeececcenrerecresmcessssssesesserassnssesssesssseesenssnssssans |

1.1 HEADING 2 — MILLIFYRIRSDGM .o e mne e 1

Heading 3 - === 1
Update Table of Contents ? >

z XXKAFLAH - L. |

31 MILLIFYR Word is upda_ting thgtable of contents, Selectone | 3

Unﬂ'fiﬂfﬁﬁl e . 3

O Update page numbers only
3 KIKAFLAI-‘ 0 Update entire tablei |- --------------------- 5

Undirfyri ance -
LD LT VLT B —— 7

41  MILWFYRIRSOGH ... .7

bad er goo regla ad hafa petta pad sidasta sem pid gerid adur en pid skilid ritgerdinni.



Ef efnisyfirlitid hefur dottid Ut pa geti pid ndd i nytt hér:

File Home Insert Draw Design  Layout | References  Mail

' N | AText Inser‘tEnantE
. ab

Table of Bl Updgke Table Insert dL;. Mext Footnaote

Contents ~ Footnote D
a
Built-In g oar

Search Res

Automatic Table 1

Contents

1 HERDING L o.ociiniaiiiiiomiiisiiasss st st mm s s oe s 4 s b s s E s s mmad s £ e s bbb s i s ibman 1

11 HEADING 2 - -
Heading 3. i

Ef pid purfid ad na i nytt toflu- eda myndayfirlit pa nai pid i pad hér:

iIings Review View Help

ote /(1) @ [bl Manage Sources Insert Table of Figures

- APA -
1ote Search Researcher Insert rT_‘ Style |—| Insert D
Citation ~ [T_-l) Bibliography ~ Caption |__E| Cross-reference
] Research Citations & Bibliography Captions
ix
| Table of Figures [} X

Index  Table of Contents  Table of Eigures  Table of Authorities

Print Preview Web Preview
Mynd 1: Text Mynd 1: Text
Mynd 2: Text I Mynd 2: Text
Mynd 3: Text Mynd 3: Text
Mynd 4: Text Mynd 4: Text
Mynd 5: Text Mynd 5: Text
ﬂ Show page numbers ﬂ Use hyperlinks instead of page numbers
ﬂ Right align page numbers
Tab leader: |, e
General

Formats: From template ~

Caption label: | Mynd

Figure

B Include labe|
Jafna

Options... Modify...

Og veljid svo hvort pid viljid myndayfirlit eda tofluyfirlit.

m=  —1



Pid merkid myndir og toflur med pvi ad velja Insert Caption:

fliew  Help
TEI Manage Sources ﬁ Insert Table of Figures
[I7style: |APA ~
v UJ}EiinDgraph}rv

itions & Bibliography Captions
Caption ? *
Caption:
Mynd 1 |
Options
Label: Mynd L_
.. |Equation
Pasition: Figure
Jafna
0 Exclude |
MNew Labg I able
Tafla
AutoCaption... OK Cancel

Frekari upplysingar er ad finna undir leidbeiningum sem heita Setja mynd og toflu inn i

shiomat

10



Prentad eintak af ritgerd

Ef pid purfid ad skila inn prentudu eintaki af ritgerdinni pa skrifi pid nafn fyrirteekisins sem

prentar fyrir ykkur hér:

Skraningarupplysingar:
¥XMafn hofundar, 20X, meistaraprofsverkefni, XXdsild, hug- og
felagsvisindasvid, Haskalinn a Akureyri, XX bls.

Prentun: XX
Akureyri, XXmanudur, 20XX

Ef pid purfid ekki ad skila prentudu eintaki pa eydi pid pessari linu ut.

Pad er sérstok kapa fyrir prentadar ritgerdir sem litur svona ut:

-A Haskdlinn
a Akureyri
Urniversity

of Akureyri

Titill ritgerdar

Undirtitill ritgerdar

Nafn h&fundar / N&fn héfunda

MEISTARARITGERD

Lokaverkefni til
profgrédu & sérsvidi (td. meistaraprdfs | raunvisindum)

Deild
Svid
Manudur &rtalit (td. Mai 2015)

Pid finnid kapuna & sama stad og snidmatin, undir ykkar freedasvidi > lokaverkefni

ATH: bid purfid ad muna ad ey0da ut forsidunni sem er 4 snidmatinu
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